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EVIDENCIA DE REUNIÓN 
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DESARROLLO Y CONCLUSIONES DE LA REUNIÓN: 
 

 

ACTIVIDAD REALIZADA: INDUCCION 
 

FECHA: 4/04/2025 
HORA: 8:00 aM A 10:00 aM 
LUGAR: (ALCALDIA LOCAL DE SAN CRISTOBAL) 
UPZ: 32- SAN BLAS 
 

OBJETIVO: INDUCCION PARA EL PUESTO DE TRABAJO 
 
DESARROLLO: 
Siendo las 8:00 AM se inicia la actividad de inducción del puesto de trabajo se nos da la charla a cargo de Carol forero 
con el fin de darnos la orientación de nuestras obligaciones se aprende a diligenciar las actas de evidencia de reunión se 
recibe chaquete institucional  y se da por finalizada la actividad siendo las 10:00 am 

Descripción de las actividades realizadas: se recibe inducción por parte del equipo de seguridad y convivencia  

Anexar fotos con direcciones de las novedades presentadas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Foto 1 inicio de inducción  Foto 2. Finalización de la induccion 

 
 
 
 

CONSOLIDADO DE LA ACTIVIDAD 
 

Se recibe inducción para el puesto de trabajo 
 
Se realizó el cierre de la jornada a la 10:00 am 
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COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

1 Responsable del acta Steven uintaco 7/04/2025 
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Elaborada por: jefersson steven uintaco sierra 
Fecha de la próxima reunión:   N/A         Lugar de la próxima reunión: N/A 


